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Innledning

Unique SamPro
m M3l og tiltak

Bakgrunn Howedmd&l Delmal Tiltak Owversikt Fagplaner Utskrift

Dette er en kort brukerveiledning for hvordan bruke de ulike funksjonene i Unique
SamPro. Det arbeides med & utvikle en e-Laeringslgsning.

Informasjon om Unique SamPro vil i lgpet av hgsten 2007 bli lagt ut pa
www.visma.no\sampro

Brukerveiledningen er fgrst og fremst ment pa de som skal ha en koordinerende rolle ift.
& opprette planer og gi andre deltakere tilgang. Dokumentet kan ogsa brukes i
kurssammenheng.

Dokumentet beskriver ikke oppgaver og ansvar for Lokal Administrator (for Unique
SamPro). Det utarbeides en egen dokumentasjon for dette formalet. Denne vil ogsa
inneholde en oversikt over avtaler mv. som ma pa plass far en tar i bruk Uniqgue SamPro
i en kommune/virksomhet.

Utskriftsvennlig versjon av brukerdokumentasjon

De som gnsker en utskriftsvennlig versjon finner den her

Om Unique SamPro

Hva er Unique SamPro

e Unique SamPro er utviklet som et elektronisk verktgy for & lette samarbeidet rundt
individuelle planer (IP), men kan ogsa brukes som et generelt samarbeidsverktay der
mange personer og instanser er involvert. Verktgyet er utviklet av Visma Unique i
samarbeid med flere fagmiljg og brukergrupper i Midt-Norge. Helse Midt-Norge RHF
har veert en sentral premissleverandgr i utviklingsprosjektet.

o Verktayet er bade en kommunikasjonsplattform og et elektronisk matested for alle
som er involvert i arbeidet med individuelle planer; overordnet, sektorovergripende - pa
tvers av faggrenser og forvaltningsniva.

e Unique SamPro tilbyr sikker, tilgang til IP via Web.

e Unique SamPro er ikke et fag- eller journalsystem, og er heller ikke ment til & fange
opp fagspesifikke planer som naturlig hgrer hjemme i fagsystemene.

¢ Det er den enkelte kommune som anskaffer og er ansvarlig for bruken av Unique
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SamPro.

Organisering av SamPro-arbeidet i den enkelte kommune

Hver kommune som tar i bruk SamPro vil oppnevne en eller flere lokale
administratorer. Deres fremste oppgave er & sgrge for at SamPro brukes i trdd med
gjeldende forskrifter og avtaleverk (blir gjennomgatt i forbindelse med oppstart). Lokal
administrator legger ogsa inn i SamPro de personer som skal har rollen koordinator.

Koordinatorene vil vanligvis ha rettigheter til & opprette nye planer og knytte til
plandeltakere. Arbeidet rundt den enkelte plan vil gjerne forega i det som kalles
ansvarsgrupper. Koordinatorene utfgrer sitt arbeid i naert samarbeid med den planen
gjelder; planeier.
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administrator
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1.2

1.3

1.4

Hvordan fa tilgang til systemet
Det eneste en trenger for & bruke Unique SamPro er en PC med tilgang til Internet.

Selve programvaren er installert hos Visma Unique sin driftsleverandgr HEMIT (Helse
Midt-Norge IT). Den samme driftsleverandgren drifter alle pasientsystemer for alle
helseforetak i Midt-Norge. For den som skal bruke Unique SamPro er det nok a skrive
inn riktig adresse (URL) i sin nettleser.

Adressen er: https://www.individplan.no

Spgrsmal og support

Hvem kan kontaktes ved ulike spgrsmal:

Det vil veere naturlig at spgrsmal knyttet til bruk av Unique SamPro gar via Lokal
SamPro-administrator i kommunen/foretaket — evt. fra plan-koordinator for IP.

Alle spgrsmal knyttet til selve bruken av Unique SamPro skal ga til Visma Unique sitt
supportsenter.

Kontaktinformasjon: TIf: +47 02070 + innvalgsnr. 138

Epost: support.fagsys@vismaunigue.no

Web: http://support.vismaunigue.no

Supportsenteret vil involvere driftsleveramdgren HEMIT hvor det er ngdvendig.

Spgrsmal som gjelder markedsmessige forhold og bruksrett/avtaler kan rettes til:

Barge Fiskaa, bfi@vismaunigue.no — Mob. 46405637 eller

Morten Lossius, mlo@vismauniqgue.no — Mob. 99240618

Driftsstans og oppgraderinger

Enter topic text here.

Palogging

Her finner du informasjon om hvordan du far logget deg pa Unique SamPro
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2.1

2.2

2.3

Hvordan logge inn

Ved palogging av systemet vil du ferst bli presentert for et innloggingsbilde:

Logg inn
Brukernavn:
Paz=zord:

Logg inn

| dette bildet ma du taste inn ditt brukernavn og passord og trykke Logg inn. Hvis du
gjienkjennes av systemet far du na tilsendt en engangskode pa SMS eller E-post.

Merk: Hvis du oppgir feil Brukernavn og/eller Passord 3 ganger pa rad, blir du av
sikkerhetsmessige arsaker "utestengt" i 10 minutter far du far prgve igjen.

Autentisering med engangspassord

For at en skal veere helt sikker pa at det er riktig person som logger seg pa, sender
Unique SamPro et engangspassord til det mobiltelefonnummeret som du oppga nar du
ble registrert som bruker av Unique SamPro. Du har begrenset antall minutter pa deg til
a skrive inn denne koden etter at den har ankommet mobiltelefonen.

SMS logg inn
sMs: |

Logg inn

Merk: Huvis din brukerkonto er satt opp med at engangspassordet skal sendes til din
mailadresse - sjekk mailen din.

Velg plan

Etter at SMS-koden er skrevet inn og akseptert far en tilgang til Uniqgue SamPro med de
tilganger som fglger av rolle og rettigheter, og kan hente opp den eller de planer en
gnsker & jobbe med. Alternativt kan en lage en Ny plan.

Listen som kommer opp inneholder planer hvor du er definert som deltaker. Hvis du ikke
er deltaker i noen planer er listen tom, og du kan evt. lage Ny plan (hvis du er
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koordinator).

| eksemplet under har vi valgt Hent alle, og lista viser navnet pa alle planeiere hvor jeg er
registrert som plandeltaker.

Merk: De som kun har tilgang til én plan vil ikke komme inn i denne listen. men ga rett
til den plan en er deltaker pa. Dette vil f.eks. vaere tilfelle for planeier - sa fremt ikke
vedkommende ogsa er deltaker pa flere planer.

Vi ser straks om det har veert endringer eller meldinger til meg i noen planer siden siste
palogging, samt hvor lenge det er til planeier sitt samtykke gar ut. Det er fra denne lista
vi ogsa har mulighet til & endre planoppsettet for den enkelte plan ved a klikke pa
notisblokken til hgyre i bildet.
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Unique SamPro Testpilot @ 8 &

Planer Adm virksomhet

L ListePlamer My plan

Planer e
Fornawvn: Etternawn: | Sak Hent alle
Planeier Fadt Plan endret Ny melding Dager til samtykke gar ut
Arntzen, Arne 12.03.1967 Utgatt E'/ b
Blund, Jon 01.01.1965 v 355 "
Hansen, Anna  12.12.1965 v a5 "
Hansen, cato 10.09.1959 g4 E/ b4
Klakken, Sindre  03.04.1950 84 "
Lakken, Truls  30.01.1950 85 Z5Y
larsen, Liise 04.04.1956 Utgatt ZY
partinsen: T2 04.01.1945 Utgatt %
Mimsen, Peter  03.12.1957 84 "
Minesen, Mina  12.12.1969 84 ZY
Moane, Siri 13.10.1966 451 "
Monsen, Mons  29.06.1973 84 E'/ X,
Nordmann, Kari | 14.06.1951 696 "
Olafsen, Stian  18.04.1977 as "
Olesen, Ole 02.02.1979 UtgStt B 5
side1fz b PP

@verst til hayre i skjermbildet ser vi tre symboler. Det forste (spgrsmé8lstegnet) henter opp
denne hjelpefunksjonen. Ved § peke p& det andre symbolet vil du se navnet p§ p8logget
person (som i eksemplet under). Det tredje symbolet (utgangsdaren) avslutter SamPro og
henter fram p&loggingsbildet igjen.

Testpilot QJ B E

P&logget bruker e Ola Mordmann
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3.1

3.2

Grunnleggende

I denne delen finner du en del grunnleggende informasjon om bruken av Unique
SamPro.

Hva du har tilgang til

¢ Hva du har tilgang til av ulike menyvalg og informasjon er bestemt ut fra hvilke
tilganger du er gitt av planeier - altsa den som planen gjelder. Det betyr at hvis du
deltar i flere planer kan du ha noen rettigheter i én plan som du ikke har i en annen.

e All tilgang til SamPro skjer pa bakgrunn av planeiers informerte samtykke. Visma
Unique har laget forslag til samtykkedokumenter som vil bli gjennomgatt i forbindelse
med at en kommune tar i bruk Unique SamPro..

Lage ny
Alle steder du har tilgang til & lage en ny forekomst vil du ogsa ha en Ny-knapp.

Nar en velger Ny far en et tomt bilde hvor en kan legge inn informasjon og deretter
Lagre.

De fleste innskrivingsbildene i SamPro har funksjonalitet som vist under:

En emnelinje - i dette tilfelle for Hovedmal

Et datofelt for nar informasjonen vle registrert

Et tekstfelt hvor en kan skrive inn mer informasjon (inntil 8000 tegn)

Programmet vil foresla dagens dato som Registrert dato. Ved & klikke p& nedoverpilen
kan en ogsa fa opp en kalender hvor en kan velge dato fra.
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Hovedmal -
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Hovedral: |
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Lagre Avbryt
september 2007
b
septernber V| |2I:II:I.'=r V|
ma t on to fr I s@
2F 28 29 30 31 01
3 4 5 =] 7 g
i 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
1 2 3 L) = G 7
Taoday: 23.09.2007
- - — g —

B 7 U #

I mange tekstfelt vil en kunne formatere teksten ved hjelp av farst & markere teksten,
deretter trykke pa knappene i knapperaden som vist over. De samme symbolene finner
en igjen i ulike tekstbehandlingssystemer.




En endrer et element ved a klikke pa notisblokken til hgyre for elementet. Ikke alle vil ha

-
Tkl her
il |for & endre
Y,
%
My
-

Merk: Hvis en endrer en noe i et skjermbildet, vil en ogsa samtidig lagre informasjon om
hvem som har endret. Dette vil std bade nederst i skjermbildet og fares i SamPro sin

Tl Tr_l,lfk ber fiar
& zlette

A

,

W

Ny

En sletter et element ved & klikke pa krysset ytterst til hgyre for elementet. Ikke alle vil
ha rettighet til & slette i SamPro. Nar et element er slette kan det ikke gjenopprettes,

12 Unique SamPro 2.0
3.3 Endre / slette
Endre et dataelement
rettighet til & endre i SamPro.
Hovedmal
Howvedmal Registrert
Orden pa gkonomien 11.08.2005
ler sosialt 09.01.2007
® aktive O Passive
Detaljer hovedmal
Howvedmal: Orden pa gkonomien Registrert: 11.08.2005
logg.
Slette et dataelement
Hovedmdl
Howvedmal Registrert
Orden pa gkonomisn 11.08.2005
Mer sosialt 09.01.2007
&) Aktive ) Passive
men informasjon om dette vil bli loggfart.
3.4 Sortere

De fleste listevisninger i SamPro kan sorteres pa kolonnetittel. | eksemplet under ser vi
at Logg alternativt kan sorteres bade pa Type hendelse, hva det Gjelder, hva Endringen
innebaerer, Dato for endring og hvem det ble Endret av.
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Kolonneoverskrifter som kan sorteres er i bla farge.

Visma SamPro Anna Hansen Testpilot § Ola Nordmann @

Start Malog tiltak™ | AdmPlan™ | Planer | Adm virksomhet

[ Meg selv  Melding Kalender MNotat Leogg

+ 4 :

Type Gjelder Endring Dato Endret awv
Deltaker Lossius, Morten Oppdatert  24.04.2006 Lossius, Morten
Deltaker Kjarstad, Erik Oppdatert 04.07.2006 Lossius, Morten
Helse Innleggelser pd sykehus Ny 02.02.2006 Lossius, Morten
Fagplaner Opptreningsplan fysioterapi Oppdatert 22.03.2006 Nordmann, Ola
Deltaker Nordmann, Ola Oppdatert  16.0%.2007 Nordmann, Ola
Tiltak Trening treningsstudic Oppdatert 06.12.2005 MNordmann, Qla
Elaneier Hansen, Anna Oppdatert  12.09.2007 MNordmann, Cla
Lenker Kl=bu koemmune-Link til kemmunen din Slett 21.06.2006 Fiskaa, Berge

Deltaker Nordmann, Cla Oppdatert 18.04.2006 Hollingen, Anne
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35 Aktiv/Passiv

Stort sett alle dataelementer i Unique SamPro kan "passiviseres”. Denne funksjonen er
laget for at en skal kunne fjernarkivere opplysninger som ikke er aktuelle na.

Hovedmdl b

Hovedmal: |Orden pa gkonomien Registrert: [11.08.2005 j

B I 1O =z

&= | i= iz

g 5 = JF—
Dette vil lsse mange problemer | som ogsd har med flere av mine livsomrader
a3 pjsre.

(]
I
i
¥
[l

Sett hake hviz du vil zette
dette hovedmélet somm
azzivt

[ rassiv

Sist endret av Ola Nordmann 23, september 2007 Lagre Avhryt

Nar en star i en liste kan en lett bytte fra & se Aktive til Passive elementer ved & klikke pa
den aktuelle radioknappen.

Hovedmdl

Til
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3.6

3.7

Vise og lukke paneler

Skjermbildene i SamPro er oppdelt i ruter som vi kaller paneler. Nar vi &pner et
skjermbildet er alle panelene ekspandert. Hvis en gnsker & giemme et panel er det bare
a trykke pa pilen som peker oppover. Et klikk pa pil nedover vil apne panelet igjen.
Denne funksjonen kan veere nyttig for & rydde i et skjermbilde og ta vekk informasjon en
ikke trenger der og da.

Unique SamPro Anna Hansen Testpilot @ & &

[ Start al ©

Meg selv  Melding Kalender MNotat Logg

Om meqg selv - Endringer i planen e

Jeg er en kvinne pa 41 & med en medfadt, alvorlig Ingen endringer siden siste innlogging.

funksjonshemning. Er lam fra livet og ned, og er derfor

avhengig av mye bistand i hverdagen min. Som alle skjsnner

er dette en permanent tilstand, og jeg wil derfor trenge hjelp Besokt planen =
fra andre resten av livet.

Navn Dato
- : . . Administrator, Arne 16.04.07 132:44
o Det viktigste for meg na er at mine hjelpere -
. . Administrator, & 24.08.06 18:04
samarbeider om det som skal skje. i
« Haper derfor at alle blir flinke til & bruke SamPro som Hope, Vibeke 22.08.08 10:47
vart felles samarbeidsverktsy. omeiONE ALEEELES LR
« Jegvil legge inn alle mine avtaler og gjeremal i Hansen, Anna 04.03.06 15:06
kalenderen, og haper dere andre sjekker der for det ida 2/
avtales ting. . .
9 ¥ise - skjule panelet
Lenker A
Sist endret av Ola Nordmann 17. september 2007 Endre Lenke Kategori Sist oppdatert
Aftenposten Avis 28.08.2007 A
Bz=rum kommune Webside 04.09.2007 A M
dagbladet wWww 24.09.2007 i W
Helse Midt pd nett - T
T Informasjon 25.04.2007 Ll
Tidsskrift 02.03.2006 i W
- Sosial- og i 51,
Individuell plan e T ot 02.03.2006 E<] M
Info om skonomi  Info 15.04.2007 =l X,
side 1/2
@ aktive O Passive Ny

Oppdatere lister

| de aller fleste lister i SamPro kan en f& oppdatert listen ved & trykke en gang pa
funksjonstasten F5.

Denne funksjonen er spesielt nyttig hvis en sender meldinger ved hjelp av
meldingssystemet, og gnsker & se om det har kommet svar pa siste melding.
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4.1

Start

Enter topic text here.

Meg selv

Farste bilde som kommer opp ved palogging til en bestemt plan er en startside.
Startsiden viser fglgende informasjon:

¢ Om meg selv: Planeiers orientering til deltakerne i planen. Det er kun planeier og
koordinator som har tilgang til denne funksjonen.

e Besgkt planen siden sist: Oversikten viser tidspunktet for nar de ulike deltakerne sist
besgkte planen.

e Endringer siden sist du var palogget: En kan ga direkte til de aktuelle endringene ved
a markere i lista og klikke pa Vis-knappen.

¢ Et lite "lenkebibliotek" hvor en kan legge inn lenker til informasjon en gjerne vil ha lett
tilgang til.
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4.2

Unique SamPro

Anna Hansen Testpilot @ & &3

’/ Start al o

Meg selv Melding Kalender MNotat Logg

Om meg selv - Endringer i planen

Jeg er en kvinne pa 41 &r med en medfadt. alvorlig Ingen endringer siden siste innlogging.

funksjonshemning. Er lam fra livet og ned, og er derfor
avhengig av mye bistand i hverdagen min. Som alle
skjenner er dette en permanent tilstand, og jeg vil derfor
trenge hjelp fra andre resten av livet.

Besgkt planen

MNawvn

Det viktigste for meg na er at mine hjelpere samarbeider Lossius, Mortan

om det som skal skje. Haper derfor at alle blir flinke til 4 Nordmann, Ola
bruke SamPro som vart felles samarbeidsverktoy. Loe, Marte
Kjarstad, Erik
Jeg vil legge inn alle mine avtaler og gjsremal i Hollingen, Anne
kalenderen_ og haper dere andre sjekker der for det
avtales ting.
Lenker
i i Lenk
Sist endret av Morten Lossius 15. oktober 2007 Era== e

Aftenposten
B==rum
kommune
Helse Midt pa
nett med IP

Helse og
rehabilitaring

Individuell plan
Info em
elkonomi

Kategori
Avis
Webside

Informasjon

Tidsskrift

Sosial- og
helsedirektoratet

Info

@ Aktive O Passive

Melding

Plan-internt meldingssystem

Dato

21.10.07 16:13
21.10.07 13:17
18.10.07 10:41
16.05.07 10:45
15.05.07 14:20
Side 1/3

Sist oppdatert
28.08.2007 - u

04.09.2007 {4
25.04.2007 ] x
02.03.2006 -
02.02.2006 |

18.04.2007 [ W

Meldingssystemet i Uniqgue SamPro er beregnet for informasjonsutveksling mellom de
som deltar i planarbeidet. Dette er et plan-internt beskjedsystem som ikke ma
forveksles med E-post, ettersom en ma logge seg pa Unique SamPro for a fa lest og
sendt meldinger. Lagsningen er utformet slik av sikkerhetsmessige arsaker; all

informasjon ligger i Unique SamPro.

Det er enkelt & lese en melding i Unique SamPro. Marker meldingen du vil lese — og
innholdet vil synes under listen med meldinger. Du vil samtidig se hvem som har lest

meldingen, og nar den er lest.

En kan i tillegg velge & avgrense til & se meldinger for for eksempel siste 6 maneder.

Meldingene kan sorteres bade pa Fra, Sendt og Emne ved a klikke pa

kolonneoverskriftene.
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Unique SamPro Anna Hansen Testpilot @) 8 &l
Start Mal'ogtitak™ | Admplan™ | Planer | Adm virksomhet™ | Virksomhet

Meg selv  Melding Kalender HNotat Logg

Meldinger -

@ alle 6 maneder 12 maneder

Fra Sendt Emne

Maorten Lossius 17.10.2007 Husk metst | morra b4
Morten Lossius 18.09.2007 Hei Ola - vi m3 snakke narmere om metet i neste uke? o
Morten Lossius 04.09.2007 Sa pa lenken jeg har lagt inn 3
Morten Lossius 27.08.2007 Viktig melding til alle X
Berge Fizkaa 15.04.2007 Se info om ak. o
Berge Fiskaa 18.04.2007 Se tiltak om svemming o
Cla Merdmann 18.04.2007 Husk mete neste uke o

side1/12 b b
My Svar Yideresend

Detaljer e
Status: Emne:

Nawvn Status Lest |Se pa lenken jeg har lagt inn

Ola Mordmann  Lest 12.10.07 09:21
Berge Fiskaa Ulest

Bruk av varsling

Funksjonene for Ny, Svar og Videresend fungerer slik som en er vant til fra ulike
epost-programmer. En ma selvfglgelig selv ta stillling til hvordan mottakerne eventuelt
skal varsles. Hvis det ikke er satt hake for noen form for varsel vil personen farst fa
beskjed ved palogging (pa Startsiden).
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4.3

Meldinger

Detaljer

Velg mottaker, Sms og mail:

Hanzen, Anna
Henrikzen, Moren

W ald

zagenes, marit

Sagenes, Tere SMS DMaiI

As, Ole

¥Yelg alle

Kalender

Kalenderen i Unique SamPro er ment som hjelp for bruker/planeier til & fa koordinert
aktiviteten rundt planarbeidet — rett og slett en samarbeidskalender. Det er viktig at
plandeltakerne er enige om hvordan kalenderen skal brukes. Vi har gode erfaringer med
at kalenderen defineres som planeiers kalender. Nar derfor mgter og annet skal avtales
bar de gvrige deltakerne sjekke i kalenderen om tidspunktet passer for planeier. Hvis
noen legger inn noe i kalenderen blir dette ogsa lagt ut som en "Endring siden siste
palogging" pa startsiden.

Merk: Kalenderen er ikke en del av Unique SamPro sitt system for rettighetsstyring, og
alle involverte vil se all informasjon som ligger der. Dette er det viktig & vaere obs. pa nar
en registrerer inn ulike aktiviteter og hendelser.

For a legge til en ny hendelse i kalenderen kan en enten trykke pa Ny-knappen eller
dobbeltklikke pa den aktuelle dagen.

En kan velge ulike visninger. Kalenderen kommer alltid i manedsvisning nar den apnes.
I neste versjon vil det bli lagt inn funksjonalitet for repeterende avtaler.
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o . .
Manedsvisning
Ny [ Kalender O uke [¥] Waned
4 oktober 2007 |
ma on to lg/sa

24, sep 25 26 27 28 25

39
20
1. okt 2 2 4 3 6
40 =
a S i0 11 1z 13
41 =
15 16 17 18 19 20
42 =
22 23 24 25 ped 27

13:30 Visning av Uinigue 12:00 Dra p& handletur (L4

43

29 30 31 1. now 2 a2
Ny wersjon av Unigus 5§ My wersjon 2v Unigue S

44
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Ukesvisning
Ny [ Kalenger [Jpag [] uke [Imaned
4 22. oktober - 28. oktober r
22, oktober 25, oktober
13:30 - 15:00 Visning av Unigue SamPro (Kongsberg) Dra pa tur (Geilo)
26, oktober
14:00 - 14:00 Visning av ny versjon 2.0 {Molde sjukehus) Dra pa tur (Geilo)
24, oktober 27. oktober
Dra pa tur (Geilo) || Dra pa tur {Geilo)
28, oktober
Notat

Notatfunksjonen vil veere spesielt nyttig nar det gjelder referat er og agenda for
ansvarsgruppemgtene. Bruken av funksjonen er ganske lik gvrige funksjoner i SamPro.
En trykker Ny for & legge inn nye notater. Nar et emne markeres i lista til venstre vises
Innholdet i ruten til hayre i bildet. Notater ne ikke lenger gnsker a ha vist i lista kan settes
passive.
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Unique SamPro Ole Olsen Testpilot @ & &3
( Start

Meg selv  Mslding Kalender MNotat Logg

Notat - Detaljer -
Emne Dato Emne: Referat fra ansvarsgruppemete  Dato: 23.10.2007

Diskusjon med Kari 23.10.2007 b X Her er referatet fra metet. For det farste og for det andre. Her er
N 22.10.2007 e referatet fra matet. For det ferste og for det andre Her er referatet fra

matet. For det ferste og for det andre Her er referatet fra metet. For det

farste og for det andre.Her er referatet fra matet.
® aktive O Passive Ny 9

For det farste og for det andre.Her er referatet fra motet. For det farste
og for det andre.Her er referatet fra matet. For det farste og for det
andre.Her er referatet fra metet. For det farste og for det andre Her er
referatet fra motet. For det forste og for det andre Her er referatet fra
maotet. For det farste og for det andre Her er referatet fra motet. For det
farste og for det andre.

Passiv:

Sist endret av Morten Lossius 23. oktober 2007

Nar en lager nye notater kan en velge hvem av plandeltakerne som skal kunne se
notatet. SamPro setter automatisk hake pa den som er palogget. Det er ogsa kun den
som oppretter notatet som senere kan endre hvem som skal ha tilgang.

Merk: Huvis for eksempel planeier gnsker a skrive sine egne notater/dagbok i SamPro,
vil det kunne foregé ved at en ikke haker ut noen lesetilgang for andre.

| SamPro versjon 1.4 var det en blogg-funksjon. Denne er na integrert i notat-

funksjonen. Blogg-notater som evt. ble skrevet inn i versjon 1.4 er konvertert til notater i
versjon 2.0.
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4.5

Motat .

Kan leses av:  Emne: Dato: | 23.10.2007 =]

Il
Il
il
l
¥
|
1

H Batnes, B F U =

K.ari

Lossius,
Marten

I:l Slzen,
Ole
I:l Stranden,
Eli

¥elg alle

i
1
dnssssings. oflodindin ik sbanberfilions. il . -

Lagre Avbryt

R R T ey e Y R e -

Logg

Unigue SamPro logger fortlgpende ulike hendelser. Hvis loggen er gjort tilgjengelig via
veiviseren, vil alle plandeltakere kunne monitorere aktiviteten i planen — men kun se
informasjon som falger av de rettigheter vedkommende har. Ogsa utskrifter med
tilhgrende begrunnelse blir fart i loggen.

Tips: Letteste méaten a finne fram i loggen pa er a sortere pa en av kolonneoverskriftene.
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Unique SamPro Anna Hansen Testpilot @ & &a

( Start

Meg selv  Melding Kalender MNotat Logg

Loag -~
Type Gjeldar Endring Dato Endrat av

Bolig Dette er en ny test Ny 01.02.2007 Hollingen, Anne
Bolig Ny bolig Ny 29.03.2007 Fiskaa, Berge
Bolig Bor i kemmunal balig Ny 02.02.2006 Lossius, Morten
Bolig dfdfgdfdfg Slett 07.12.20086 Kjerstad, Erik
Bolig Vedr bolig situasjon Slett 21.11.2006 Fiskaa, Berge
Bolig Ny bolig Slett 12.04.2007 Fiskaa, Berge
Bolig Vedr bolig situasjon Ny 09.11.2006 Fiskaa, Berge
Bolig dfdfgdfdfg Ny 07.12.2006 Kjarstad, Erik
Delmal Komme mer ut blant andre p& samme alder Oppdatert 02.02.20086 Lossius, Morten
Delmal klare 8 ga pd butikken alene Oppdatert 0Z2.02.2007 Hollingen, Anne
Delmal test Ny 05.12.2005 Mordmann, Ola
Delmal test Slett 02.03.2006 Lossius, Morten
Dalmal Komme tilbake i arbeide Ny 14.12.2005 MNordmann, Ola
Delmal Komme mer ut blant andre p3 samme alder Oppdatert 22.11.2008 Hollingen, Anne
Delmal Skaffe oversikt over gkonomien Oppdatert 20.03.2007 Fiskaa, Berge
Delmal Fullfere smabStfererpraven My 18.09.2007 Lossius, Morten
Delmal Skaffe oversikt over gkonomien Oppdatert 02.02.20086 Lossius, Morten
Delmal klare 8 ga pd butikken alene Ny 0Z2.02.2007 Hollingen, Anne
Delmal Skaffe oversikt over skonomian Oppdatert 18.04.2007 Fiskaa, Barge
Delmal klare & gd pd butikken alene Oppdatert 02.02.2007 Hollingen, Anne

side2/62 444 b b

Mal og tiltak

Enter topic text here.

Bakgrunn

Far en gar i gang med & definere mal og tiltak er det ofte ngdvendig a fa beskrevet
planeier sin situasjon innenfor ulike livsomrader.

| SamPro er dette organisert slik at en kan fordele denne informasjonen pa fglgende
omrader:

Bolig
Arbeid/skole/aktivitet

Helse

Sosialt fellesskap/nettverk

@konomi
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5.2

o Fritid

Som vist nedenfor kan en fgrst velge livsomrade fra en nedtrekksliste, og deretter trykke

Ny for & f& opp et tomt registreringsbilde.

Merk: Hvilke livsomrader som er tilgjengelig i nedtrekkslista bestemmes i Veiviseren for

a lage ny/evt. endre plan.

Unigque SamPro

Anna Hansen Testpilot @ & &z

m Ml og tiltak

Bakgrunn Hovedm3l Delm3l Tiltak Owversikt Fagplaner

Bakgrunn

Arbeid-skole-aktivitet

Bakgrunn Registrert Endret awv
GZr o5 kveldskurs i Spansk  01.03.2006 'MOrtEN
Lossius
Jobber 2 dager i uke pd Morten
Solsikken Gartneri PLAIEELLE Lossius

® aktive O passive

Hovedmal

Utskerift

Detaljer e

Arbeid-skole- Jobber 2 dager i uke pd

aktivitet: Solsikken Gartneri Registrert: 01.03.2006

Her star det litt mer om hvordan Anna trives med jobben i
gartneriet. Her star det litt mer om hvordan Anna trives med jobben
i gartneriet Her star det litt mer om hvordan Anna trives med
jobben i gartneriet Her star det litt mer om hvordan Anna trives
med jobben i gartneriet.

Her star det litt mer om hverdan Anna trives med jobben i
gartneriet.Her star det litt mer om hvordan Anna trives med jobben
i gartneriet Her star det litt mer om hvordan Anna trives med
jobben i gartneriet Her star det litt mer om hvordan Anna trives
med jobben i gartneriet.

Passiv:

Sist endret av Morten Lossius 23. oktober 2007

Hovedmalene registreres i venstre halvdel av skjermbildet, og tilknyttede evalueringer til
hayre. Nar en derfor markerer et hovedmal til venstre vises evalueringene pa dette
malet til hgyre. Teskt som er skrevet inn i notfeltene vises nederst i bildet.

Tips: Hovedmal er & betrakte som mal pa et tydelig overordnet niva. Det vil derfor vaere
unaturlig a legge inn veldig mange hovedmal, da er det bedre & benytte funksjonen for

delmal.
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Unigque SamPro Anna Hansen Testpilot @ 8 @

m Mil og tiltak Adm plan Planer Adm virksomhe Virksomhe

Bakgrunn Howvedmdl Delm3l Tiltak Owersikt Fagplaner Utskrift |

Hovedmal - Evaluering -
Hovedmal Registrert Endret av Orden pa gkono... Registrert Endret awv

Mer sasialt liv 09.01.2007 Morten Lossius £ W Nytt mete om dette idag 20.03.2007 Borge Fiskaa -
Orden p3 skonomien  11.08.2005 Morten Lossius - 3 Orden pa gkonomien 04.09.2006 Berge Fiskaa /] %
@ aktive O Passive Ny @ aktive O Passive My
Detaljer hovedmal £ Detaljer evaluering -~
Howvedmal: Orden pd ekonomien Registrert: 11.08.2005 Evaluering: Nytt mete om dette idag Registrert: 20.03.2007

Dette vil lase mange problemer - som ogsa har med flere av mine Har fatt 1an, og drar pa tur

livsomrader & gjere

Passiv: Passiv:

Sist endret av Morten Lossius 8. mars 2006 Sist endret av Berge Fiskaa 20. mars 2007

Delmal
Bruken av Delmal er ngyaktig som for Hovedmal.

Merk: | SamPro versjon 1.4 var det mulig & knytte Delmal til Livsomrader og Tiltak.
Dette er tatt vekk i versjon 2.0 etter tilradning fra brukere av SamPro. Begrunnelsen for
dette var hovedsakelig a forenkle mest mulig. Visma er apne for & se pa dette pa nytt
hvis det er mange som savner en slik type funksjonalitet.
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5.4

Unique SamPro Anna Hansen Testpilot @ 8 @

m Mal og tiltak Adm plan Planer Adm virksomhe Firksomhe!

Bakgrunn Howedm3l Delmal Tiltak Owersilkt Fagplaner Utskrift |

Delmal - Evaluering -
Delmal Registrert Endret av Komme mer ut b... Registrert Endretawv
Fullfere sm3batfererproven 17.09.2007 Morten % B sllimed iz mne | g ge areg| WEUST "
Lossius inne Lossius
= . Barge kA P . Anne kA
Se pa ny bolig 10.11.2006 Fiskaa B X, N2 gar det kjempe 30.03.2007 Hollingen X
Komme mer ut blant andre Anne
pa samme alder LT Hollingen 2 ® aktive O Passive Ny
Skaffe oversikt over Berge kA
skonomien EL NS Fiskaa =L i, i,
Detaljer evaluering e
® aktive O Passive Ny - .
Evaluering: Blir a.”'kEVE| sittende for Registrert: 05.09.2006
mye inne
Detaljer delmél - Ma sette opp noen forpliktende avtaler hvis dette skal bli noe av

Komme mer ut blant andre pé

Delmal:
samme alder

Registrert: 24.01.2006

Trenger & treffe jevnaldrende i positive aktiviteter.

Passiv:

Sist endret av Morten Lossius 15. september 2006

Tiltak

Registreringen av Tiltak er veldig lik maten en registrerer Hovedmal og Delmal pa, men
det er noen viktige forskjeller i innskrivingsbilde (se nedenfor)

Merk: | SamPro versjon 1.4 var det mulig & knytte Delmal til Livsomrader og Tiltak.
Dette er tatt vekk i versjon 2.0 etter tilrddning fra brukere av SamPro. Begrunnelsen for
dette var hovedsakelig a forenkle mest mulig. Visma er &pne for & se pa dette pa nytt
hvis det er mange som savner en slik type funksjonalitet.
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Unique SamPro

Anna Hansen Testpilot 9 8 @

Tiltak: Studiesirkel | spansk Fra: 05.09.2006 Til:

Bakgrunn Hovedmal Delm3l Tiltak Owversikt Fagplaner Utskrift
Tiltak -
Tiltak Fra Tl Ansvarlig
Trening 12.10.2007 02.11.2007 B Fiskaa ] X
S 18.04.2007 18.06.2007 Morten, | s
Lossius
Vole - Anne, =
voksenoppplsring 27.02.2007 27.02.2007 Hollingen X,
Kontakt med Morten kA
gjeldsradgiver HUEE 2005 Lossius 1 %
Studiesirkel i Anne, L 1
spansk VAR Hollingen S
Starte p3 05.04.2006 21.09.2006 ="
fereroppla=ring
Jobbe med min 17 13.03.2006 03.04.2006 Anne, ET
Haollingen
side1j2 P PP
® aktive O Passive Ny
Detaljer tiltak =

Anna ensker a leere seg spansk. Familien har hus i Benidorm, og
foreldrene vurderer & fiytte dit

i a1 oo ok

Evaluering -
Studiesirkel i... Registrert Endret aw
Evaluering Spanskkurs 15.09.2006 Erik Kjgrstad 26"
@ aktive O Passive Ny
-

Detaljer evaluering

Evaluering: Evaluering Spanskkurs Registrert: 15.09.2006

Anna: Har na vaart pa ferste kursdag. Virker som om dette blir bra....

Passiv:

Sist endret av Erik Kjerstad 15. september 2006

| y

Innskrivingsbildet for Tiltak

ol Al s s b - et e s Ny gl N RO, [ B A

W-ﬂmw*t--m e e T e Y e T

Som en ser av bildet under kan en pa et tiltak registrere bade fra- og tildato. Det er ikke
nadvendig a legge inn Til dato der hvor det ikke er naturlig.

En har ogsa anledning til & legge inn Ansvarlig for tiltaket samt hva som er gnsket og

evt. innvilget omfang.

Merk: Informasjon som legges inn i dette bildet vil senere kunne vises via menyvalget

Oversikt.
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5.5

Tiltak A
Tiltak: |Studiesirkel | spansk Fra: | 05.09.2006& j Til: j
B 7 U@ =E=== &£ F ==

#— F—

Anna gnsker & lare seg spansk. Familien har hus i Benidorm, og foreldrene vurderer
a flytte dit

Answarlig: (Anne, Hallingen

Gnsket; 3 timer pr uke

Innvilget:
[JPassiv
Sist endret av Berge Fiskaa 18, septermnber 2006 Lagre Avhryt
Oversikt

Under valget Oversikt finner vi et oversiktsbilde som viser det som er registrert plassert i
en tidslinje. Vi kan selv velge fra hvilken maned vi vil tidslinjen skal starte. Vi kan ogsa
velge hva vi gnsker skal bli vist av Tiltak, Hovedmal eller Delmal med tilhgrende
evalueringer.

Hvis det er foretatt evalueringer vil disse synes som bokstaven E i tidslinjen

Ved a klikke pa et Tiltak far vi vist innholdet selve tiltaket, og tilhgrende evalueringer
nederst i skjermen.
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Unique SamPro

Mal og tiltak

Adm plan | Planer

Adm virksomhet

L Bakgrunn Hovedmal Delmil Tiltak Owersikt Fagplaner Utskrift

Virksomhet

Anna Hansen Testpilot @ 8

Oversikt

|Tiltak med evaluering

v

velg dato (maned - &r): | Oppdater dato |

I Ets | Fra: 01.10.2005 Til: 01.10.2006 | = |

Tiltak okt now des jan feb
Trening
Svemming

Studiesirkel i
spansk

Trene i form av
sykling
Sphke

stettelontakdt

Starte pa
fereropplasring

Mate med
NoCredit 07.03 ki
14:00

Jobbe med min IP
Voksenoppplzring

Kontakt med
gjeldsradgiver

apr

Fra
12.10.2007
18.04.2007

05.09.2006

09.08.2005

02.03.2006

05.04.2006

07.03.2006

13.03.2006
27.02.2007

10.11.2006

Til
02.11.2007
18.06.2007

30.03.2006

03.04.2006

21.09.2006

03.04.2006
27.02.2007

| bildet under ser en tydelig hvilke evalueringer som er foretatt, og kan velge en

skillefane for & fa mer informasjon.
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Oversikt

| Tiltak med evaluering

vl

velg dato (maned - ar): | Oppdater dato |

I L | Fra: 01.10.2005 Til: 01.10.2008 | =z |

Tiltak okt des feb

Trening

now jan
Sva@mming

Studiesirkel i
spansk

Trene i form av
sykling

Sgke
stettekontakt

Starte pa
fereroppla=ring

Mate med
MNoCredit 07.02 ki
14:00

Jobbe med min IP
Voksenoppplaring

Kontakt med
gjeldsradgiver

Innvilget omfang:

Skal i gang med sykling for & bedre formen

Tiltak :rr E-15.12.2005 Tr E-11.01.2006 Tr E-12.12.20035 ]
Tiltakstype: Trene | form av sykling
Ansvarlig: Marten, Lossius
Start: 09.08.2005
Slutt: 30.03.2006
@nsket omfang 2 t. pr dag
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5.6

5.7

Fagplaner

Menyen Fagplaner vil inneholde en oversikt over andre fagspesifikke planer det er viktig
at de involverte vet om. Selve planen ligger ikke i Uniqgue SamPro, men en far
kjennskap til at planen finnes, nar den ble etablert, og hvem som er kontaktperson.

Unique SamPro Anna Hansen Testpilot @ & &l

m Mal og tiltak

Bakgrunn Howedmal Delm3al Tiltak Owersikt Fagplaner Utslerift

Fagplaner A Detaljer -
- . o
Fagplan Registrert Endret av Fagplan: Undervisningsplan videregaende kurs
Pleianlan 20.03.2007 Eirk%z LA 5 Asvarlig: Ola Nordmann Registrert: 14.03.2006
; : — Ansvarlig er Ola Nordmann. Telefon: 2134 2345 Epost:

Undervisningsplan Fl E AL

videregSende lurs 14.03.2006 Bt 1 Ola.nordmann@skolen.no

Opptreningsplan Morten BV

RmEEn 27.02.2006 | 7S 5

E— Anne =W

1AW 01.12.2005 Hollingen =0

@ aktive O Passive Ny

Passiv:

Sist endret av Erik Kjerstad 31. mai 2006

Utskrift

Utskrift og sikkerhet

e Unntaksvis vil det veere behov for a ta utskrift fra Unique SamPro. Dette aktualiserer
en potensiell sikkerhetsrisiko for at persongmfintlig informasjon kommer péa avveie, og
det skal derfor begrunnes.

o En utskrift generer alltid en datafil — denne er i utgangspunktet lesbar og innebaerer en
sikkerhetsrisiko. Unique SamPro produserer i stedet en kryptert PDF-fil som kan lases
opp med et engangspassord som vil sta i feltet Passord Utskrift. Noter ned passordet
du far slik at du senere far "last opp" utskriften.

e En velger selv hvilke informasjonselementer en gnsker & ha med pa utskriften.

Klikk pa skriversymbolet under trestrukturen. Ef , velg hva som skal taes med — og
trykk p& knappen Skriv ut.
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Merk: Det er ikke sikkert alle deltakerne har tilgang til utskrift.

Unigue SamPro

m Mal og tiltak

Anna Hansen Testpilot fj 8 @

Bakgrunn Hovedmal Delmal

Utskrift =
Efsgl-crr'-ilfzrldse |NA\-‘ har bedt om skriftlig versjon av planen Passord utskrift: 185221237

Kategori Antall valgte Velg delmal og evalueringer

5 N

Samtykie Alle Skaffe oversikt over skonomien

Mag selv Alle

Deltakers oversikt Alle FuIIFere smabatfarerpraven

Deltakere adresse tel=fon z Kornme mer ut blant andre pd samme alder
Hovemal med :

evalueringar Alle pluss evaluering Se pd ny bolig

Delmal med evalueringer Alle pluss evaluering

Tiltak med evalueringer Alle pluss evaluering Eualuerlnger ¥elg alle
Fagplaner Alle

Bakgrunn Alle

Notater Alle

Tiltakk Owersikt Fagplaner Utskrift

Skriv ut

: "M.-Hn_rﬁm-._*-*“-u*w*_‘*"«\ ."Hw,‘\ P “.F e it et

Etter & ha valgt ut det en gnsker & fa med pa utskriften er det bare a trykke Skriv ut.
Deretter skal det komme opp en rute som vist under hvor en kan skrive inn passordet fra
SamPro. | eksemplet over - tallet 189221237.

Passord E'

"j 'PrinkFarm. aspx' er beskyttet, Skriv inn et passord for Spring av dokument,
L

Skriv inn passord: |********

| ok | [ fivbryt

Nar en deretter trykker OK kommer utskriften fram pa skjermen i PDF. Hvis en gnsker
den ut pa papir ma en velge en tilgjengelig skriver.

Pa farste side oppfordres den som tar utskriften til & ta forholdsregler slik at ikke
informasjonen tikommer andre enn de som er omfattet av planeier sitt samtykke.
Begrunnelsen for utskriften blir ogsa tatt med, samt oversikt over hva utskriften
inneholder. Forsiden vil alltid bli med pa utskrifter. Fra og med side 2 kommer den
informasjonen en spesifikt har bestilt.
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Individuell plan for Anna Hansen

Fadt: 12.12.1963
Adresse: TEO1 MAMSOS
Samtylkke gitt: 01.01.2001

Samtykkeperiode: 01.012001-01.01.2008

Begrunnelse for utskrift:
NAV har bedt om sknfilig versjon av plansn

Denne utskriften inneholder opplysninger om:

*  Samiykke

e Meg selv - en besknvelse av nun simasjon og nune ensker

*  Oversikt over deltakere 1 planen - med deres roller og oppgzaver
*  Hovedmal - med evt. evalueringer

*  Delmal - med evt. evalueringer

#  Tiltak - med evt. evalueringer

¢  Fagplaner
»  Kartlegging av wlike livsmomrader
»  Notater

MERK

»  Tliskriften kan mmeholde personemfindize opplysminger.

#  Det er vedkommende som tar utsknift som er ansvarlig for at informasjonen kke
tilk ommer andre personer enn de som har tilgang via planeter sitt samitykke.

»  Utskriften bor makuleres nar formalet med 4 skrive ut tkke lenger er tilstede.

Administrere plan

Hvem har tilgang til hva?

En planeier kan ha en enkel, liten og oversiktlig plan i SamPro, mens en annen kan ha
en mer omfattende plan med mange involverte og mye informasjon.

Dette setter spesielle krav til SamPro sitt sikkerhets- og tilgangssystem. Som vist i de to
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35

figurene under kan de fire involverte ha ulike tilganger til planen pa ulike tidspunkt i
planarbeidet.

Med SamPro sitt tilgangssystem kan en styre tilgangene bade nar det gjelder:
e Hvem som skal ha tilgang
e Hva den enkelte skal fa tilgang til

e | hvilken tidsperiode skal informasjonen veere tilgjengelig

e Hva skal den enkelte ha lov til 8 gjgre (lage Ny, Endre, Slette, Skrive ut osv)

Tidspunkt 1

Tildspunkt 2

&)
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Deltakere
Valget Deltakere viser alle som er definert som deltakere i planarbeidet.

Merk: En kan godt veere registrert som deltaker selv om en ikke har noen brukerkonto
til SamPro. Det kan for eksempel skyldes at deltakeren ikke selv gnsker eller er i stand til
det

Unique SamPro Jarmund Kant Testpilot @) & &

m SRS

Deltakere Ny deltaker Samtykke

Deltakere -~
Nawvn Fra il Aktiv Mobil Telefon Stilling Adresse Rolle Ansvar
gf‘;ze"" 12.12.2006 12.12.2009 ¥ 004799887766 Koordinator
Kant, Weian 12 .

v
Tomng  12.12.2006 12.12.2009 004799240618 6a11 MoLDe  Bruker Planeier
,'ffri:'f 12.12.2006 12.12.2009 ¥ 004755240618 Peyle/Sylepleier 6406 MOLDE  Koordinztor Koordinator

Detaljer Ansvar Rettighet Aktiv

Under deltakerlisten er det fire valg:

1. Detaljer
Her kan en endre detaljer om en person, og Endre (evt. lage ny) brukerkonto.

Merk: Hvis vedkommende skal kunne endre slike opplysninger pa andre ma det settes
hake for Rediger person i dette bildet.
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Unique SamPro Jarmund Kant Testpilot @ 8
Start | Madl og tiltak Adm plan Planer |  Adm virksomhet | = Virksomhet

| Deltakere Ny deltaker Samtykke

Deltaker detaljer

s
— Person informasjon — Kontakt informasjon

Fornawvn: Jarmund E-post: mlo@vismaunigue.no

Etternavn: Kant Mobil: 004795240618

Arbeidssted: Hjemmewvasrende Telefon:

Profesjon: Faks:

Fedzelsnr: 01026725794 Vis telefon:

Fedt: 01.02.1967 . .

e Wis Mobil:

— Adresse informasjon Passord pa mail:

Gate: Veien 12

Postnr: 6411 — Rettighet infermasjon

Sted: MOLDE Brukerkonto:

Rediger person:
Endre brukerkonto Endre detaljer Tilbake

Slik ser bildet for Endre brukerkonto ut. Brukernavnet er det navnet en gnsker & bruke
ved selve paloggingen.

Deltaker detaljer .
Mawvn: k.ant, Jarmund

Brukernavn: || |

Fassord: | |

Gjenta passord: | |

Lagre Avhryt

Det er lagt inn regler for passord. Hvis passordet ikke tilfredsstiller kravene kommer
falgende melding:

Windows Internet Explorer

' Alle Felt md vasre Fylt | og passord mé vasre like, Passord md vasre lengre enn 5 tegn, inneholde nurmmer og smé og store bokstaver (22,8 og & inkluderes ikke i sméd og
stare bokstaver), Brukernavn kan bare inneholde tall og bokstaver,
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2. Ansvar

Her kan en skrive inn ansvarsoppgaver for den enkelte deltaker. Selve overskriften vil
vises i listen over deltakere og vil ogsa bli med pa utskrifter.
Ansvarsomrade deltaker .

Deltaker: Kjerstad, Erik
Overskrift: [oplkel

==

B F 10 &8¢

(|
|
|
i
¥

111
o

Erik er Anna sin onkel. Bor pa Lillehammer.

Lagre Avbryt

3. Rettighet

| eksemplet under har vi klikket pa knappen Rettighet etter & ha markert Erik Kjarstad.
Vi ser at han har rolle koordinator, og alle rettigheter i perioden 01.01.2001 til
01.01.2008. Han har ogsa rett til & endre rolle pa andre og a ta utskrifter.

Hvis en gnsker & endre pa noen rettigheter kan en trykke Endre detaljer. Som en ser av
eksemplet under kan en ogsa slik styre adgangen til enkelt-elementer som en bestem at
fagplanhenvisningene eller ett bestemt Tiltak.

Merk: | Unique SamPro vil en fa tildelt ulike tilgangsprofiler etter hvilken rolle en har i
planen. En kan ha ulike roller i ulike planer.
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Unique SamPro

Anna Hansen Testpilot fﬁ 8 @

b tn AP

Deltakere Ny deltzker Samtykke

Kategorier - Fagplan

Deltaker: Kjerstad, Erik Rolle: Koordinator Type

Element Ny Lese Skrive Slett Deleger Fra Til

Samtykke

Deltaker kurs

Hovedmal Ay

Bolig

Bkonomi

aktivitet

Helse | | | |

Sosialt
fellesskap- | | | |
nettverk

Fritid [ i |

Tiltak [ il |

Fagplan | JI |

Rettighet til:

Endre rolle Endre detaljer Tilbake

Pleieplan

Undervisningsplan
videregdende [

| |
| |
| |
Delmal [ I | gggigzraigigsplan |
| |
| |

Lese Skrive Slett Deleger Fra

Til

Endre detaljer

4. Aktiv

En kan styre en persons tilgang til SamPro gjennom a regulere tidsperioden
vedkommende deltar. (Jfr. listen over deltakere)

Noen vedkommende er ut av planarbeidet for en kortere periode kan det veere enkelt &
benytte funksjon for a deaktivere vedkommende. Da kommer meldingen som vist under
- 0g en kan trykke OK. I listen over deltakere vil personen ha miste haken i kolonnen
Aktiv. Senere kan personen enkelt aktiveres igjen ved samme framgangsmate.

Windows Internet Explorer

\‘\_:) Fnsker du & deakkivere deltaker Kigrskad, Erik?

ook | [ fvbryt
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6.2

Ny deltaker

Innlegging av nye deltakere i en plan skjer i SamPro via en veiviser.

Hvis personen finnes fra for

Hvis personen finnes fra far i virksomheten kan vedkommende sgkes fram og velges
direkte som i eksemplet under.

Unique SamPro Jarmund Kant Testpilot @) 8 757

Start | Mal og tiltak Adm plan Planer | Adm virksomhet | Virksomhet

Deltakere Ny deltaker Samtykke

Ny deltaker veiviser - spk person

Steg 1/5

Kryss av Reqistrer ny person og trykk Neste for 4 registrere en ny person
D Registrer ny perzon

eller ok og velg en person og =3 trykk Neste.

Navn Fadt Adresse
Kjerstad,
Erile 22.02.1963
Forrige Meste Avbryt

Nar vi trykker Neste far vi bekreftet vart valg og far deretter mulighet til & velge Rolle
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Ny deltaker veiviser - velg rolle

Steg 3/5 IS

My deltaker: Erik Kjorstad

welg rolle: Fagperson b

Welg rolle
Annet
1Bruker
Kontaktperson
Koordinator
Slekt/parerende
Tiltaksperszon
Werge/hjelpeverge

) “*%MM‘MW‘*"
og eventuelt opprette brukerkonto.

Merk: Hvis en ikke setter hake i ruten Registrer brukerkonto og trykker Neste vil
vedkommende bli med som deltaker, men ikke kunne logge seg pa.

Ny deltaker veiviser - brukerkonto

SR M

Kryse av registrer brukerkento hvis du ensker 3 cpprette det na.

F Registrer brukerkonto

Mawvn: Erik Kjmrstad

Brukernawvn: | |

Passord: | |

Gjenta passord: | |

Tilbake Meste Avhryt

"~ - R nnh, g ppite iy — ""“*1--*-:-4‘"“'“"-*"‘

Hvis personen ikke finnes fra far i SamPro

Sett hake for Registrer ny person og trykk Neste. Fglgende bilde kommer opp, og en
kan fylle ut aktuelle felter.
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Merk: Som grunninnstilling sender SamPro paloggingspassord pa SMS til din mobiltlf.
Vi anbefaler denne lgsningen for alle, men hvis det ikke er mulig kan en alternativt velge
via mail - men det bgr av sikkerhetshensyn kun vaere en mulighet for offentlig ansatte
tienesteytere og ikke for privatpersoner.

Unique SamPro Jarmund Kant Testpilot @/ B &

Start Vvirksomhet

tiltak virksomhet

[ Deltakere Ny deltaker Samtykke

Ny deltaker veiviser - legg til ny person

Steg 2/5

— Person informasjon — Kontakt informasjon
Fornawn: |Izrgen | E-post: |epostenmin@dott.no |
Etternawvn: |Hattemaker | Mobil: |11223344 |
Arbeidssted: |Steinroysa nedi Bakken | Telefon: | |
Profesjon:  |Hattemaker | Faks: | |
Fadt: Vis telefon:

— Adresze informasjon ! .D
Gate: |El|§k|ukkevikua 12 | E’naas”s:urd Pa O

Postnr: 2804 |

— Rettighet informasjon

Sted: |GIOVIK |

Rediger person: [ ]

Sdk postnummer

Forrige Meste Avhryt

Fra og med steg 3 er vi inne i samme veiviser som i sted.
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Samtykke

Fgr en gar i gang med & lage en individuell plan skal det foreligge et skriftlig, informert
samtykke fra planeier. Her skal det angis dato for mottatt samtykke, hvilken periode en
gir samtykke for, hvilke personer som er involvert i planarbeidet og deres rolle, samt
eventuelle reservasjoner/merknader brukeren matte ha.

Det er ogsa viktig & notere ned hvor selve samtykkedokumentet er fysisk oppbevart.

Merk: Nar vi legger til en ny deltaker i en plan - vil denne automatisk fa samme
samtykkeperiode som den som gjelder fra fgr. Denne perioden kan overstyres for den
enkelte, men ikke falle utenfor den overordnede samtykkeperioden.

Unique SamPro Jarmund Kant Testpilot @ & &

m L

Deltakere Ny deltaker Samtykke

Samtykke A

Samtykke gitt: 12.12.1998 Gjelder Fra: 12.12.2006 Gjelder Til: 12.12.2009

Nawn Fra Tl Mobil Telefon Stilling Adresse Rolle
Hansen, Ola 004799887766 Koordinator
Kant, Jarmund 004795240618 Veien 12 6411 MOLDE Bruker
Kjerstad, Erik 004748007404 Salgssjef Fagperson
Lossius, Morten 004799240618 Psyk/Sykepleier 8406 MOLDE Koordinator
Merknader:

Plassering: Oppbevares hos koordinator. Det taes ny utskrift, ved vesentlige endringer i plan eller deltakere.

Sist endret av Morten Lossius 10. september 2007 Mullstill samtykke

Far en kan endre samtykkeperioden ma samtykket farst nullstilles. Da kommer
meldingen under opp.

Windows Internet Explorer a

‘:_) Finsker du & nullskille sambyklke?

-.\_\__t

| ok | mwbret |

Deretter er det bare a velge Nytt samtykke, legge inn aktuell tidsperiode og trykke
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7.1

Aktiver. Da vil alle deltakere fa samme samtykkeperiode, og en kan evt. minske
periodens lengde for enkeltpersoner.

Merk: Nar samtykkeperioden utgar vil bare personer med rolle planeier eller koordinator
ha tilgang til planen.

Planer

Enter topic text here.

Liste planer

For de som har tilgang til flere planer, som f.eks. koordinatorer, vil en via denne menyen
kunne hente opp Liste planer. Det kan en gjare - selv om en star inne i en bestemt plan.
Hvis en velger en ny plan, gar en ut av den planen en star inne i.

Endre planoppsettet

Hvis en gnsker a endre planoppsettet (hvilke menyer og valg en har tilgang til - klikk pa
notisblokken til hgyre for Planeier. Da vil en komme inn i veiviseren for planoppsett og
kan gjare ngdvendige tilpasninger.

Rediger plan veiviser

s  EEEARE

Trykk neste for & starte veiviser for @ redigere plan.

Tilbake Meste Avhryt

Merk: Hvis en tar vekk menyvalg i veiiviseren blir ikke dermed registrerte data slettet.
Hvis en senere aktiverer menyvalget vil ogsa data bli synlige igjen.
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7.2

Unique SamPro Anna Hansen Testpilot @ & &

al og A Adm pla Planer Adm virkso P Firkso

Liste planer Ny plan

Planer A
Fornavn: Etternawn: Sek Hent alle
Planziar Fadt Plan endrat Ny melding Dager til samtykka gér ut
Andersson, Brizn 02.03.2005 UtgAtt 1 5
Bakken, Lise 12.01.1960 UtgAtt T S
Eoel. Hanne 732 5/}(
Furnes, Merete Utga°tt = X
Hansen, Anna 12.12.1965 v v 71 10
Hansen, Ola 10.10.2010 Utg&tt 1
Hansen, Petra 04.03.1978 UtgStt 1
Helling, Edvard 28.09.1961 Utgatt b
Z

. Jensen, Jens 12.12.1956 437

Ny plan

Plankoordinator

Den som oppretter en ny plan vil automatisk fa rolle som plankoordinator, dette kan
endres senere i planarbeidet hvis gnskelig.

Planeier

Planen opprettes for den brukeren planen gjelder for, og denne blir planeier.

Planperiode - samtykkeperiode

Planen opprettes for en bestemt planperiode, dvs. planens gyldighetstid. Det er gjennom
planeier sitt samtykke at all tilgang til Unique SamPro skal reguleres; dvs. hvem far
tilgang og til hvilke opplysninger i hvilken tidsperiode.

Datoer i Uniqgue SamPro kan enten skrives rett inn i datofeltet, eller hentes fra en
kalender ved a klikke pa symbolet til hayre for datofeltet.

Tips: Det er mye raskere & skrive dato rett inn framfor & sla opp i kalender. En dato kan
godt skrives inn som 121207, ved lagring endres til 12.12.2007
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6 steqg for a etablere en ny plan

STEG 1
Unique SamPro Testpilot @ & &

Start” | Malog tiltak™ |  Adm plan Planer Adm virksomhet™ | Virksomhet

| Liste planer Ny plan

Ny plan veiviser

Steqg 1/6

Trykk MNeste for & starte veiviser for & lage ny plan.

: Fnrrige% MNeste Avbryt

Steg 2

For a fa registrert en ny plan ma det selvfglgelig registreres en planeier. Merk at du ma
ha fullt fadselsnummer for & fa lagret personkortet som er vist under. Dette for & unnga
mulig dobbeltregistrering.
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Unique SamPro Testoilot @ § (&
Start | Malogtiltak™ | Adm plan Planer Adm virksomhet | Virksomhet

L Liste planer Ny plan

My plan veiviser - legag til planeier

Steg 2/6

— Per=zon informasjon — Kontakt informasjon
Fornawn: |Jar|& | E-post: | |
Etternawn: |Jar | Mabil: |11223355 |
Arbeidssted: |Jar stasjon | Telefon: | |
Profesjon: | | Faks: | |
Fodselsnurmmer: 40408135593 | || vis telefon:

) ] Passord pa mail: [ ]
— Adresse infermasjon

Gate: |H|.|mpen i6 |

Postnr: [6412 |

Sted: |MOLDE |

| Sek postnummer |

Steg 3

Her kan en velge et planopsett/rammeverk som er benyttet far. Enten et rammeverk en
har lagret under et navn, eller et rammeverk som er benyttet pa en annen plan en har
tilgang til.

Ny plan veiviser - velg oppsett

Steg 3/6

velg oppeett fra en av listene nedenfor, og trykk deretter pa Neste.

(®) Standard | Standard v|

() Eksisterende plan | Olsen, Ole V|
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Steg 4

Velg elementer du vil ha med (funksjoner du gnsker a bruke) i planen

Ny plan veiviser - velg elementer

steg 4/5 e —

o
Kryss av nedenfor for 3 ta med eller utelate elementer.

[¥] Howvadmal
[loelmal

O iltak

D Lenker

[¥] melding
[lkalender
[notat
[Niogg

Forrige Meste Avhryt

Steg 5

Velg ut livsomrader en gnsker a bruke i kartleggingen




Planer

My plan veiviser - velg livsomréder

Steg 5/6

[=]
Kry=s av nedenfor for a ta med eller utelate elementer.

Flonomi
D Sosialt fellesskap-nettverk

D Arbeid-skole-aktivitet

DEI-DIig

Forrige || Meste || Avhryt

Steg 6

¢ Gi planoppsettet et navn (hvis gnskelig) og lagre.
o Trykk Fullfgr.

My plan veiviser - fullfar

Steg 6/6

algte hovedelementer: Hovedmal, Fagplan, Melding,

Valgte livsomrader: @konomi, Fritid,

Registrer et navn her dersem du gnsker & ta vare pa dette oppeettet for senere bruk.

Nawvn: [Enkel plan| |

Kliklk Fullfer for & avslutte denne veiviseren og apne planen.

I Forrige || Fullfer || Avhpyt

49
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8.1

8.2

8.3

9.1

10

| det en trykker Fullfar vil planen etableres med de valg og omfang som er gjort, og en
kan begynne a jobbe med den.

Administrere virksomhet

Enter topic text here.

Rettigheter

Enter topic text here.

Personer

Enter topic text here.

Roller

Enter topic text here.

Virksomhet

Enter topic text here.

Velg virksomhet

Enter topic text here.

Ord og uttrykk

Enter topic text here.
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